
 
ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

(публичная редакция для размещения на сайтах Оператора) 

 

Контакты: 

ООО «Шина Трейдинг» 

350005, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Конгрессная, д. 33 

Телефон: +7(989)815-94-49 | E-mail: doc@asia-tires.ru 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика регулирует деятельность ООО «Шина Трейдинг» (далее – 

Общество, Оператор) по обработке и защите персональных данных работников, кандидатов, 

представителей контрагентов — юридических лиц и ИП, обрабатываемых при исполнении 

трудовых, корпоративных и договорных обязанностей, контрагентов- физических лиц, а 

также при использовании сайтов Оператора:   https://b2b.asia-tires.ru , https://grenlander.com/,  

https://habileadtyres.ru/, https://kapsentyres.ru/, https://tourador.ru/, https://kustonetyres.ru/ 

(далее — сайты Оператора). 

 

1.2. Политика разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных», подзаконными актами, приказами Роскомнадзора, ГК РФ, ТК 

РФ, НК РФ и пр. 

 

1.3. Текст настоящей Политики размещается на сайтах Оператора для свободного 

ознакомления. Актуальная редакция всегда открыта для ознакомления. 

 

2. Основные понятия 

 

2.1. Оператор — ООО «Шина Трейдинг» (ОГРН 1182375064772, ИНН 2311263341, юр. 

адрес: 350005, Краснодарский край, г.о. город Краснодар, г Краснодар, ул Конгрессная,         

д. 33, контактный e-mail:  doc@asia-tires.ru). 

 

2.2. Персональные данные — любая информация, относящаяся к определённому или 

определяемому работнику, кандидату на работу, представителю/работнику юридического 

лица или индивидуального предпринимателя. 

 

2.3. Субъект персональных данных — работник, кандидат, представитель/работник 

организации-клиента/поставщика (юридического лица, ИП),  контрагент-физическое лицо, 

клиент-физическое лицо, пользователь сайтов Оператора. 

 

2.4. Обработка персональных данных — любые действия (сбор, запись, систематизация, 

накопление, хранение, обновление, использование, передача, удаление, уничтожение), 

совершаемые с помощью средств автоматизации или без. 

 

3. Категории субъектов и объем обрабатываемых данных 

 

3.1. Оператор обрабатывает персональные данные следующих лиц: 

 

Работники (действующие, бывшие); 

Кандидаты на работу (соискатели); 
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Представители, работники, уполномоченные лица контрагентов (юридических лиц, ИП), 

участвующие в заключении и исполнении договоров, оформляющие заказы, доступ к 

личному кабинету на сайте; 

Контрагенты-физические лицо; 

Клиенты-физические лицо; 

Пользователи сайтов Оператора. 

 

3.2. Объем обрабатываемых данных: 

Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных. 

 

3.2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору – для целей подбора персонала на 

вакантные должности Оператора, исполнения трудового законодательства в рамках 

трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений: 

фамилия, имя, отчество, 

год рождения, 

месяц рождения, 

дата рождения, 

место рождения, 

семейное положение, 

пол, 

адрес электронной почты, 

адрес места жительства, 

адрес регистрации, 

номер телефона, 

данные документа, удостоверяющего личность, 

профессия, 

сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости 

на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации), 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете, 

сведения об образовании, 

фото-видео изображение лица; 

иные персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительных 

письмах. 

3.2.2. Работники и бывшие работники Оператора - для целей ведения кадрового и 

бухгалтерского учета, исполнения трудового законодательства в рамках трудовых и иных 

непосредственно связанных с ним отношений: 

фамилия, имя, отчество; 

пол; 

гражданство; 

дата рождения; 

место рождения 

данные документа, удостоверяющего личность; 

адрес электронной почты; 

номер телефона; 

адрес места жительства и/или адрес регистрации; 

данные водительского удостоверения; 

данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; 

реквизиты банковской карты; 

номер расчетного счета; 

профессия; 

должность; 



сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости 

на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; 

сведения об образовании; 

фото-видео изображение лица; 

данные голоса человека; 

индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); 

страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

семейное положение, наличие детей, родственные связи; 

данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении; 

данные о регистрации брака; 

сведения об инвалидности; 

сведения об удержании алиментов; 

сведения о доходе с предыдущего места работы; 

иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями 

трудового законодательства. 

3.2.3. Члены семьи работников Оператора - для целей исполнения трудового 

законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений: 

фамилия, имя, отчество; 

степень родства; 

год рождения; 

3.2.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица), законные представители 

клиентов и контрагентов, выгодоприобретатели по договорам - для целей осуществления 

Оператором своей деятельности, заключения, исполнения договоров и оказания услуг в 

рамках специализации Оператора;  

фамилия, имя, отчество; 

пол; 

гражданство; 

дата рождения; 

место рождения 

данные документа, удостоверяющего личность; 

данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; 

адрес электронной почты; 

номер телефона; 

адрес места жительства и/или адрес регистрации; 

индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); 

реквизиты банковской карты; 

номер расчетного счета; 

иные персональные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами, необходимые 

для заключения, исполнения договоров и оказания услуг в рамках специализации 

Оператора. 

3.2.5. Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц) - 

для целей осуществления Оператором своей деятельности:  

фамилия, имя, отчество; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

адрес электронной почты; 

номер телефона; 

должность. 

3.3.  Обработка персональных данных Пользователей сайтов Оператора осуществляется для 

целей обеспечения функционирования сайтов, администрирования учетных записей, 

предоставления доступа к персонализированным разделам, технической поддержки, 



совершенствования работы сайтов, проведения статистического, маркетингового и иного 

анализа, в том числе с использованием программ веб-аналитики. 

Обработке подлежат следующие данные: 

идентификаторы пользователя (имя пользователя, логин, e-mail); 

регистрационные данные, сведения для авторизации; 

 контактные данные (адрес электронной почты, номер телефона); 

техническая информация (IP-адрес, тип браузера, тип устройства, операционная система, 

дата и время посещения, посещенные страницы, действия на сайте); 

 cookie и иные идентификаторы сессий; 

сведения об использовании сервисов сайта и функционировании личного кабинета; 

иные данные, необходимые для обеспечения работы сайтов и соблюдения требований 

законодательства РФ. 

Обработка указанных данных осуществляется с использованием средств автоматизации, 

программ веб-аналитики Яндекс.Метрика, Google Analytics) и программного обеспечения 

для администрирования сайтов. 

 

4. Цели обработки персональных данных 

 

4.1. Исполнение трудового, кадрового законодательства и иная обязательная отчетность 

(ведение учета, выплата зарплаты/иных выплат, социальные обязательства). 

 

4.2. Заключение, исполнение и прекращение договоров с юридическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями, ведение переписки, исполнение гарантийных и 

иных корпоративных обязательств. 

 

4.3. Подбор персонала, организация собеседований и иная рекрутинговая деятельность. 

 

4.4. Обеспечение функционирования сайтов Оператора: учёт пользователей из числа 

представителей организаций и ИП, администрирование личных кабинетов, техническая 

поддержка: 

 — Для улучшения качества, персонализации и анализа функционирования сайтов 

используются специализированные программы веб-аналитики. 

 

— Все данные фиксируются с учетом ограничений, предусмотренных ФЗ № 152-ФЗ и 

публичными политиками используемых сервисов. 

 

4.5. Исполнение требований законодательства РФ, в том числе по хранению, 

предоставлению и уничтожению персональных данных. 

 

4.6. Заключение, исполнение и прекращение договоров с физическими лицами. 

 

5. Правовые основания обработки персональных данных 

 

5.1. Федеральный закон №152-ФЗ «О персональных данных», Трудовой кодекс Российской 

Федерации, Гражданский кодекс Российской Федерации, Налоговый кодекс Российской 

Федерации, иные федеральные законы и подзаконные акты. 

 

5.2. Согласие субъекта персональных данных — только в случаях, когда обработка не 

вытекает непосредственно из трудовых, корпоративных или иных обязательств. 

 

5.3. Договоры между Обществом и контрагентами (юридические лица, ИП, физические 

лица). 



 

6. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

6.1. Обработка ПД осуществляется смешанным способом — с использованием средств 

автоматизации (ИТ-системы, корпоративная почта, корпоративный сайт b2b.asia-tires.ru) и 

без (кадровое делопроизводство, бумажные реестры, договоры). 

 

6.2. Хранение персональных данных осуществляется на серверах, находящихся в 

Российской Федерации, в соответствии с законодательством РФ. 

 

6.3. К обработке допускаются работники действующие в рамках трудового или договорного 

права. Права доступа разграничены в зависимости от функциональных обязанностей. 

 

6.4. Передача персональных данных третьим лицам (только юридическим лицам/ИП) 

допускается исключительно в объёме, необходимом для исполнения обязательств по 

договорам; передача госорганам — по запросу и только в объёме, требуемом законом. 

 

6.5. Хранение персональных данных осуществляется в течение сроков, необходимых для 

достижения цели обработки — в рамках трудового договора, кадрового делопроизводства, 

взаимодействия с контрагентами. По окончании срока данные подлежат уничтожению или 

обезличиванию в соответствии с законодательством РФ. 

 

6.6. Уничтожение персональных данных производится по окончании срока обработки 

(например, по истечении срока действия договора, трудового договора, требования 

субъектов, по акту). Уничтожение данных документируется. 

 

6.7. Оператор ведёт внутренний учёт действий с персональными данными, по каждому 

случаю обращения субъекта (работника, контрагента) готовит ответ в срок не более 10 

рабочих дней, с возможностью продления до 5 рабочих дней по мотивированному 

уведомлению. 

 

7. Права субъектов персональных данных 

 

7.1. Субъект (работник, кандидат, представитель юрлица/ИП, клиент, контрагент) вправе: 

 

-получать сведения о наличии, составе, целях и сроках обработки его персональных данных 

у Оператора; 

-требовать уточнения, блокирования или уничтожения неподтверждённых, избыточных или 

незаконно обрабатываемых персональных данных; 

-отзывать согласие на обработку персональных данных, если таковое требуется 

законом/договором; 

-обжаловать действия или бездействие Оператора в Роскомнадзор или суд; 

-подавать иные заявления, предусмотренные ст. 14 и 21 ФЗ-152. 

 

8. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

 

8.1. Оператор реализует комплекс организационных, технических и правовых мер 

безопасности: 

 

-контроль доступа, разграничение прав; 

-локализация баз данных на территории РФ; 

-шифрование, антивирусная поддержка, резервирование данных; 



-назначение ответственных лиц, обучение сотрудников, регулярный аудит выполнения 

политики ПД. 

 

8.2. При инцидентах, связанных с неправомерным доступом/утечкой ПДн, Оператор обязан 

уведомить Роскомнадзор не позднее 24 часов, провести внутреннее расследование, принять 

корректирующие меры. 

 

9. Особенности работы c ИТ-платформами, cookie, аналитикой 

 

9.1. Использование файлов cookie (аналитика посещаемости, авторизация пользователей) 

предполагает сбор ПДн физлиц.  

 

9.2. Пользователи вправе ограничить работу cookie в настройках браузера, что может 

повлиять на доступность определённых сервисов сайта. 

 

9.3. Оператор использует на сайтах следующие программы веб-аналитики: 

— Яндекс.Метрика (оператор — Яндекс ООО, политика конфиденциальности: 

https://yandex.ru/legal/confidential/) 

— Google Analytics (оператор — Google LLC, политика конфиденциальности: 

https://policies.google.com/privacy?hl=ru) 

— Дополнительные аналитические сервисы могут быть подключены Оператором, перечень 

будет обновлен в настоящей политике. 

 

9.4. Указанные программы могут собирать технические данные: IP-адрес, сведения о 

браузере, устройстве, посещённых страницах, времени и активности на сайте, иные 

идентификаторы, позволяющие улучшать качество работы сайта, анализировать 

посещаемость, повышать удобство использования, а также обеспечивать безопасность 

сервисов. 

 

9.5. Персональные данные, собранные с помощью программ аналитики, могут передаваться 

соответствующим операторам аналитических сервисов. В случае размещения серверов 

операторов за пределами Российской Федерации осуществляется трансграничная передача 

данных (ст. 12 ФЗ-152). 

 

9.6. Использование файлов cookie (включая аналитические) и обработка с их помощью 

данных происходит только при наличии предварительного согласия пользователя, 

получаемого с помощью соответствующего баннера или пользовательского интерфейса на 

сайтах Оператора. Пользователь вправе в любой момент отозвать согласие или изменить 

настройки использования cookie. 

 

9.7. Подробнее о правилах, целях обработки и порядке управления cookie и аналитическими 

программами — в разделе Политика обработки файлов cookie. 

 

10. Исполнение запросов субъектов, порядок уничтожения 

 

10.1. Общество рассматривает запросы субъектов о предоставлении сведений, уточнении, 

блокировании, уничтожении ПДн в срок, установленный ст. 14 ФЗ-152 (10 рабочих дней, с 

продлением до 5 дней по мотивированному запросу). 

 

10.2. В случае отзыва согласия или наступления оснований для уничтожения данных 

(достижение цели обработки, истечение срока хранения) персональные данные подлежат 



уничтожению в порядке, исключающем восстановление данных, с оформлением акта, 

хранящегося не менее трёх лет. 

 

10.3. Формы заявлений, акты уничтожения приведены в приложениях к настоящей 

Политике, образцы доступны по запросу. 

 

 

11. Ответственность оператора и сотрудников 

 

11.1. Все сотрудники, допущенные к обработке ПДн, информируются о положениях 

законодательства и настоящей Политики, расписываются за ознакомление. 

 

11.2. Нарушение порядка обработки, хранения, уничтожения или разглашение ПДн влечёт 

дисциплинарную, административную или уголовную ответственность. 

 

12. Изменение и актуализация политики 

 

12.1. Настоящая Политика вступает в силу с момента утверждения. Оператор вправе 

пересматривать положения политики в случае изменения законодательства РФ, структуры 

Оператора, внедрения новых ИТ-сервисов. 

 

12.2. Актуальная версия всегда в открытом доступе на сайтах Оператора.  

 

Контакты для обращений:  

 

Юридический адрес: 350005, Краснодарский край, г.о. город Краснодар, г Краснодар, ул 

Конгрессная, д. 33 

Директор: Жиров Алексей Александрович 

Телефон: +7(989)815-94-49 

Эл.почта: doc@asia-tires.ru 

 

 

Приложения: 

— Форма 1- отзыва согласия; 

— Форма 2- требования об уточнении/уничтожении ПДн; 

— Форма 3- запроса о наличии, составе, источнике, сроках данных. 

— Форма 4 - акта об уничтожении персональных данных 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:doc@asia-tires.ru


 

ФОРМА 1 

Отзыв согласия на обработку персональных данных (универсальный) 

 

В ООО «Шина Трейдинг» 

ОГРН 1182375064772, ИНН 2311263341 

 

от _______________________________________________________________, 

документ, удостоверяющий личность: ________________________________, 

контактные данные: _______________________________________________ 

 

Прошу прекратить обработку моих персональных данных (ФИО, контакты, иные), 

осуществляемую на основании моего согласия от ""_________ 20__ г. 

по причине: _________________________________________________________ 

 

Дата: «»_______ 20__ г. 

Подпись: _______ Ф.И.О.: _________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ФОРМА 2 

Требование об уточнении/уничтожении персональных данных 

 

В ООО «Шина Трейдинг» 

ОГРН 1182375064772, ИНН 2311263341 

350005, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Конгрессная, д. 33 

e-mail: doc@asia-tires.ru 

 

от ________________________________________ 

(Ф.И.О. полностью) 

паспорт: серия ____ номер , выдан ________________________ 

контактные данные:_____________________________________ 

 

ТРЕБОВАНИЕ 

об уточнении/уничтожении персональных данных 

 

В соответствии со ст. 14 и ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных», прошу: 

[ ] – уточнить мои персональные данные, обрабатываемые ООО «Шина Трейдинг», 

[ ] – уничтожить мои персональные данные, обработка которых осуществляется ООО 

«Шина Трейдинг», 

 

Причины (указать необходимое): 

 

[ ] – мои персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными; 

[ ] – персональные данные получены или обрабатываются незаконно; 

[ ] – персональные данные не являются необходимыми для заявленных целей обработки. 

Иное (описать): ___________________________________________ 

 

Прошу предоставить письменно информацию о результатах рассмотрения настоящего 

требования в установленный законом срок (не позднее 10 рабочих дней с даты получения 

требования). 

 

Дата: «»_________ 20__ г. 

Подпись: _______ Ф.И.О.: _________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ФОРМА 3 

Запрос о наличии, составе, источнике, сроках обработки персональных данных 

 

В ООО «Шина Трейдинг» 

ОГРН 1182375064772, ИНН 2311263341 

350005, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Конгрессная, д. 33 

e-mail: doc@asia-tires.ru 

 

от ________________________________________ 

(Ф.И.О. полностью) 

паспорт: серия ____ номер , выдан ________________________ 

контактные данные:_____________________________________ 

 

ЗАПРОС 

о предоставлении информации об обработке персональных данных 

 

В соответствии с ч. 7 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных 

данных» прошу предоставить следующую информацию: 

 

□ Подтвердить факт обработки моих персональных данных; 

□ Дать сведения о правовых основаниях и целях обработки моих персональных данных; 

□ Перечень моих персональных данных, которые обрабатываются; 

□ Источник получения моих персональных данных; 

□ Сроки обработки, в том числе сроки хранения моих персональных данных; 

□ Информацию о лицах, которые имеют доступ к моим персональным данным; 

□ Порядок осуществления мной прав, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных»; 

□ Иные сведения: _____________________ (указать по необходимости). 

 

Прошу предоставить ответ тем же способом, каким был направлен запрос: 

[ ] — по почте по адресу: ________________________________ 

[ ] — по e-mail: _______________________________________ 

 

Дата: «»_______ 20__ г. 

Подпись: _______ Ф.И.О.: _________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ФОРМА 4 

АКТ 

об уничтожении персональных данных 

в случае обработки персональных данных без использования средств автоматизации 

 

Ответственный за уничтожение персональных данных - Директор ООО «Шина Трейдинг».     

_____________________________________________________________________________ 

 (должность и фамилия, имя, отчество) 

     

_____________________________________________________________________________ 

 (должность и фамилия, имя, отчество) 

в соответствии со ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 

данных" составила настоящий акт об уничтожении персональных данных субъектов 

персональных данных, обрабатываемых ООО «Шина Трейдинг» 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иная информацию, 

относящуюся к определенному (определенным) физическому (физическим) лицу (лицам), 

чьи персональные данные были уничтожены:  

_____________________________________________________________________________

Перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов) 

персональных данных: 

_____________________________________________________________________________ 

Наименование уничтоженного материального (материальных) носителя (носителей), 

содержащего (содержащих) персональные данные субъекта (субъектов) персональных 

данных, с указанием количества листов в отношении каждого материального носителя (в 

случае обработки персональных данных без использования средств автоматизации): 

______________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Способ уничтожения персональных данных: 

______________________________________________ 

Причина уничтожения персональных данных: 

________________________________________________ 

Дата уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных: 

_______________ 

 

 

Акт подлежит хранению до   ___________________________    

                                                     (дата, прибавить три года с даты  акта)                                        

 

              (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

АКТ 

об уничтожении персональных данных 

в информационных системах персональных данных 

 

Ответственный за уничтожение персональных данных - Директор ООО «Шина Трейдинг».     

_____________________________________________________________________________ 

 (должность и фамилия, имя, отчество) 

      

в соответствии со ст. 21 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 

данных" составил настоящий акт об уничтожении персональных данных субъектов 

персональных данных, обрабатываемых ООО «Шина Трейдинг» 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта (субъектов) или иная информацию, 

относящуюся к определенному (определенным) физическому (физическим) лицу (лицам), 

чьи персональные данные были уничтожены:  

_____________________________________________________________________________ 

 

Перечень категорий уничтоженных персональных данных субъекта (субъектов) 

персональных данных: 

_____________________________________________________________________________ 

 

Наименование информационной (информационных) системы (систем) персональных 

данных, из которой (которых) были уничтожены персональные данные субъекта 

(субъектов) персональных данных (в случае обработки персональных данных с 

использованием средств автоматизации): _______________ 

_____________________________________________________________________________ 

Способ уничтожения персональных данных: 

__________________________________________________ 

Причина уничтожения персональных данных: 

_________________________________________________ 

Дата уничтожения персональных данных субъекта (субъектов) персональных данных: 

_______________ 

 

 

Акт подлежит хранению до   ___________________________    

                                                     (дата, прибавить три года с даты акта)                                        

 

____________________   __________________________________ 

            (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество) 

 

      


